Estado de Santa Catarina
Municipio de Sao Miguel da Boa Vista

ANEXO I

ATRIBUIGOES DOS CARGOS/FUNGOES

* Auxiliar de Servigos Gerais:

- Zelar pela manutencéo das instalacdes, mobiliarios e equipamentos do Orgao;

- Executar trabalhos bragais;

- Executar servicos de limpeza nas dependéncias internas e externas do Orgdo, jardins, garagens e seus
veiculos;

- Executar servigos auxiliares de limpeza, servicos e acondicionamento das pecas e lubrificacdo das
maquinas;

- Manter em condi¢gbes de funcionamento os equipamentos de protegao contra incéndios ou quaisquer
outras relativas seguranga do Orgao;

- Executar servigos de copa, cozinha, com atendimento aos servidores e alunos;

- Receber, protocolar e entregar correspondéncia interna e externa;

- Requisitar material necessario aos servigos;

- Processar copia e encadernagédo de documentos;

- Receber, orientar e encaminhar o publico, informando sobre localizagdo de pessoas ou dependéncias do
Orgao;

- Receber e transmitir mensagens;

- Encarregar-se da abertura e fechamento das dependéncias do Orgao;

- Encarregar-se da limpeza e polimento de veiculos e maquinas;

- Relatar as anormalidades verificadas;

- Executar servigcos de borracharia em geral;

- Acompanhar o parque de maquinas e executar servigos auxiliares como: retirada de materiais, auxilio em
rogadas;

- Executar trabalhos utilizando equipamentos e utensilios, como: lava-jato, pulverizador, engraxadeira,
dentre outros;

- Auxiliar no atendimento de telefone e transmitir ligagdes;

- Auxiliar nos trabalhos de topografia, engenharia e outros servigos;

- Demonstrar interesse e cumprir as determinagdes superiores;

- Executar outras tarefas afins, de acordo com as necessidades peculiares do Orgéo;

- Desincumbir-se de outras atividades que lhe forem cometidas pelo superior hierarquico e Chefe do Poder
Executivo;

- Secretariar reunides ou sessdes, redigir e arquivar atas e outros documentos;

- Utilizar e zelar pela manutengdo e conservagao, obrigatoriamente, os Equipamentos de Protecao
Individual, na forma da legislagdo em vigor;

- Realizar com zelo e pericia os trabalhos que lhe forem confiados;

- Desempenhar e cumprir as normas legais, em obediéncia a legislagdo em vigor.

* Operador de Maquinas:

- Providenciar a lavagéo, o abastecimento e a lubrificagao da maquina;

- Efetuar pequenos reparos na maquina sob sua responsabilidade;

- Operar maquinas como: Tratores de esteira, trator de pneus, com equipamentos como: rolo compactador,
perfuratriz, ensiladeira, carretao, distribuidor de adubos liquidos e sélidos, distribuidor de calcario, rocadeira
e demais equipamentos acoplaveis, motoniveladora, pa-carregadeira, retroescavadeira e similares;

- Comunicar ao chefe imediato a ocorréncia de irregularidades ou avarias com a maquina sob sua
responsabilidade;

- Proceder o controle continuo de consumo de combustivel e manutengdo em geral;

- Proceder o mapeamento dos servigos executados, identificando o tipo de servigo, o local e a carga horaria;
- Manter atualizada a sua carteira nacional de habilitagdo e a documentagdo da maquina;

- Efetuar os servigos determinados, registrando as ocorréncias;

- Executar outras tarefas afins;

— Realizar com zelo e pericia os trabalhos que lhe forem confiados;
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— Recolher a maquina de sua responsabilidade a garagem ou local destinado quando concluida a jornada
de trabalho, comunicando ao superior hierarquico qualquer defeito porventura existente;

- Utilizar e zelar pela manutengdo e conservagdo, obrigatoriamente, os Equipamentos de Protecao
Individual, na forma da legislagdo em vigor;

- Desincumbir-se de outras atividades que Ihe forem cometidas pelo superior hlerarqwco ou Chefe do Poder
Executivo;

- Desempenhar e cumprir as normas legais, em obediéncia a legislagdo em vigor.

* Enfermeiro(a):

- Participar no planejamento, execugao e avaliagdo de planos, projetos e programas de saude.

- Participar da formulagdo das normas e diretrizes gerais dos programas de saude desenvolvidas pela
instituicao.

- Formular normas e diretrizes especificas de enfermagem.

- Organizar e dirigir servicos de enfermagem e suas atividades na instituicao.

- Fazer consultoria, auditoria e emitir pareceres sobre a matéria de Enfermagem.

- Desenvolver atividades de supervisao em todos os niveis assistenciais.

- Prestar assessoria quando solicitado.

- Desenvolver educagao continuada de acordo com as necessidades identificadas.

- Promover a avaliagado periddica da qualidade de enfermagem prestada.

- Participar do planejamento e prestar assisténcia em situacdes de emergéncia e calamidade publica,
quando solicitado.

- Elaborar e executar uma politica de formagao de recursos humanos de enfermagem de acordo com as
necessidades da institui¢cao.

- Realizar consulta de enfermagem e prescrever a assisténcia requerida.

- Fazer notificacdo de doencas transmissiveis.

- Participar das atividades de vigilancia epidemiolégica.

- Dar assisténcia de enfermagem no atendimento as necessidades basicas do individuo, familia e a
comunidade de acordo com os programas estabelecidos pela instituicao.

- Identificar e preparar grupos da comunidade para participar de atividades de promocédo e prevengao da
saude.

- Participar de programas de saude desenvolvidos pela comunidade.

- Promover e participar de atividades de pesquisa operacional e estudos epidemioldgicos.

- Elaborar, bimestralmente, informes técnicos para divulgagéo.

- Desenvolver e organizar com a Gestédo o Apoio Institucional.

- Desenvolver agdes para capacitagao dos ACS.

- Colaborar no desenvolvimento das atividades com a saude ocupacional da instituicdo em todos os niveis
de atuacgao.

- Realizar com zelo e pericia os trabalhos que lhe forem confiados.

- Utilizar e zelar pela manutengdo e conservacgao, obrigatoriamente, os Equipamentos de Protecao
Individual, na forma da legislagdo em vigor.

- Desempenhar e cumprir as normas legais, em obediéncia a legislagdo em vigor.

- Providenciar a manutengao de equipamentos junto aos setores competentes.

- Zelar pelas condigbes ambientais de seguranga, visando ao bem-estar do paciente e da equipe
interdisciplinar.

- Orientar, supervisionar e avaliar o uso adequado de materiais e equipamentos, garantindo o correto uso
dos mesmos.

- Prever e prover o setor de materiais e equipamentos.

- Apresentar, bimestralmente, relatérios das atividades desenvolvidas.

- Desincumbir-se de outras atividades que Ihe forem cometidas pelo superior hierarquico ou Chefe do Poder
Executivo.

- Desempenhar e cumprir as normais legais, em obediéncia a legislacao em vigor.
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* Engenheiro Civil / Arquiteto e Urbanista:

- Planejar, programar, organizar, coordenar a execug¢do das atividades relacionadas com a construcéo,
manutencao e construcdo, de prédios escolares, administrativos e esportivos bem como a definicdo das
inovacgoes e equipamentos.

- Executar servigos de urbanismo, obras de arquitetura paisagismo e obras de decoragao arquitetonica.

- Orientar o mapeamento e a cartografia de levantamentos feitos para areas operacionais.

- Realizar exame técnico de processos relativos a execugdo, de obras compreendendo a verificagdo de
projetos e das especificagées quanto as normas e padronizagdes.

- Participar da elaboragao e execugao de convénios que incluam projetos de construgdo, ampliacdo ou
reforma de obras e instalagdes;

- Fazer avaliagbes, pericias e arbitramentos relativos a especialidade

- Acompanhar e analisar o cumprimento dos contratos celebrados para a execucéo de obras e servicos.

- Efetuar constante fiscalizagéo dos prédios préprios ou locados pelo Orgédo, com a finalidade de controlar
as condigoes de uso e habitagao.

- Embargar construgbes que ndo atendam as especificagdes do projeto original e as normas de
responsabilidade técnica.

- Executar estudo, projeto, fiscalizagcdo e construgao de nucleos habitacionais e obras.

- Fiscalizar iméveis financiados pelo Orgao.

- Participar de comissdes técnicas.

- Propor baixa e alienagéo dos veiculos e equipamentos considerados inserviveis.

- Elaborar projetos de loteamentos.

- Coordenar e supervisionar a manutengéo de equipamentos.

- Estudar e desenvolver métodos operacionais, bem como, auxiliar para elaboracdo de normas e instrugoes
disciplinadoras referente as obras municipais e as particulares.

- Elaborar projetos, analisar, fiscalizar as instalacées elétricas, telefGnicas, sinalizagdo, sonorizagédo e
relégio sincronizado.

- Projetar subestacdo de energia elétrica, quadros de comando, calculando todos os dispositivos de
projecdo e comando, adaptando-os as necessidades do sistema elétrico.

- Executar a locagéo de obras, junto a topografia e batimetria.

- Apresentar relatério, bimestrais, das atividades desenvolvidas;

- Desempenhar outras tarefas semelhantes;

- Utilizar e zelar pela manutengdo e conservagdo, obrigatoriamente, os Equipamentos de Protecao
Individual, na forma da legislagdo em vigor;

- Realizar com zelo e pericia os trabalhos que lhe forem confiados;

- Desincumbir-se das atribuicdes do e-Sfinfe Obras;

- Desincumbir-se de outras atividades que Ihe forem cometidas pelo superior hierarquico ou Chefe do Poder
Executivo;

- Desempenhar e cumprir as normas legais, em obediéncia a legislagdo em vigor.

* Farmacéutico(a):

- Coordenar e executar as atividades de Assisténcia Farmacéutica no Ambito da Atengdo Basica/Saude da
Familia;

- Auxiliar os gestores e a equipe de saude no planejamento das agdes e servicos de Assisténcia
Farmacéutica na Atencdo Basica/Saude da Familia, assegurando a integridade e a intersetorialidade das
acoes de saude; ‘

- Promover o acesso e o uso racional de medicamentos junto a populacdo e aos profissionais da Atengao
Basica/Saude da Familia, por intermédio de agdes que disciplinem a prescrigio, a dispensacéo e 0 uso;

- Selecionar, programar, distribuir e dispensar medicamentos e insumos, com garantia da qualidade dos
produtos e servicos;

- Receber, armazenar, prestar contas e distribuir adequadamente os medicamentos na Atencao
Basica/Saude da Familia;

- Acompanhar e avaliar a utilizagcdo de medicamentos e insumos, inclusive os medicamentos fitoterapicos,
na perspectiva da obtencéo de resultados concretos e da melhoria da qualidade de vida da populagao;
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- Subsidiar o gestor, os profissionais de salde e as Equipes PSF com informagbes relacionadas a
morbimortalidade associados aos medicamentos;

- Elaborar, em conformidade com as diretrizes municipais, estaduais e nacionais, e de acordo com o perfil
epidemioldgico, projetos na area da Atengao/Assisténcia Farmacéuticas a serem desenvolvidos;

- Intervir diretamente com os usuarios nos casos especificos, em conformidade com a equipe de Atengao
Basica/Saude da Familia, visando uma farmacoterapia racional e a obtengdo de resultados definidos
mensuraveis, voltados a melhoria da qualidade de vida;

- Estimular, apoiar, propor e garantir a educagdo permanente de profissionais da Atengdo Basica/Saude da
Familia envolvidos em atividades de Atengao/Assisténcia Farmacéutica;

- Executar tarefas mais complexas de farmacia, atendendo as necessidades dos pacientes;

- Incumbir-se da manipulagéo, da producéo e do controle de qualidade de medicamentos e cosméticos com
indicacao terapéutica;

- Incumbir-se pela obtengao e o controle de qualidade de insumos farmacéuticos;

- Executar o armazenamento e estocagem de medicamentos e demais produtos farmacéuticos.

- Fiscalizagdo dos contratos administrativos, medicamentos, profissionais, métodos e processos ligados a
area farmacéutica;

- Realizagdo de pericias em atividades, produtos, férmulas, processos e métodos farmacéuticos ou de
natureza farmacéutica;

- Cumprir a lei, manter a dignidade e a honra da profissao e observar o seu cédigo de ética;

- Nao dedicar-se a nenhuma atividade que venha a trazer descrédito a profissao;

- Colocar seus servigos profissionais a disposicdo do Municipio em caso de catastrofe, epidemia, sem
pleitear vantagem pessoal;

- Respeitar a vida humana, ndo cooperando com atos que intencionalmente atentem contra ela, ou que
coloque em risco sua atividade fisica ou psiquica;

- Observar sempre, com rigor cientifico, qualquer tipo de medicina alternativa, procurando melhorar a
assisténcia ao paciente;

- Atualizar e ampliar seus conhecimentos técnico-cientificos e sua cultura geral, visando ao bem publico e a
efetiva prestagédo de servigos ao ser humano, observando as normas e principios do Sistema Nacional de
Saude, em especial quando a atengao primaria da saude;

- Utilizar os meios de comunicagédo a que tenha acesso para prestar esclarecimento, conceder entrevistas
ou palestras com finalidade educativa e de interesse social;

- Selecionar, com critério e escrupulo, e nos limites da lei, os auxiliares para o exercicio de sua atividade;

- Apresentar relatério, bimestrais, das atividades desenvolvidas;

- Abster-se da pratica de atos que impliquem mercantilismo ou ma conduta da Farmacia;

- Desincumbir-se de outras atividades que Ihe forem cometidas pelo superior hierarquico ou Chefe do Poder
Executivo;

- Desempenhar e cumprir normas legais, em obediéncia a legislagdo em vigor.

* Médico / Médico PSF:

- Realizar atendimento ambulatorial.

- Participar dos programas de atendimento as populagées atingidas por calamidades publicas.

- Integrar-se com a execugao dos trabalhos de vacinagao e saneamento.

- Realizar estudos e inquéritos sobre os niveis de saude das comunidades e sugerir medidas destinadas a
solugao dos problemas levantados.

- Participar da elaboragao e execugdo dos programas de erradicacdo e controle de endemias na area
respectiva.

- Participar das atividades de apoio médico sanitario das Unidades Sanitarias da Secretéaria da Saude.

- Emitir laudos e pareceres, quando solicitado;

- Participar de eventos que visem seu aprimoramento técnico, cientifico e que atendam os interesses da
Instituicao.

- Fornecer, bimestralmente, dados estatisticos e informagdes detalhadas das atividades realizadas.

- Participar de treinamento para pessoal de nivel auxiliar médio e superior.

- Proceder a notificagdo das doengas compulsérias a autoridade sanitaria local.

- Prestar assisténcia médica especializada aos pacientes;

- Realizar diagnéstico, tratamento e prevencao de moléstias.
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- Desenvolver educacao sanitaria.

- Opinar a respeito da aquisicdo de aparelhos, equipamentos e materiais a serem utilizados no
desenvolvimento de servigos relacionado a sua especialidade.

- Desempenhar outras atividades afins;

- Realizar com zelo e pericia os trabalhos que lhe forem confiados;

- Apresentar relatorio, trimestrais, das atividades desenvolvidas;

- Utilizar e zelar pela manutengdo e conservacdo, obrigatoriamente, os Equipamentos de Protecao
Individual, na forma da legislagdo em vigor;

- Desempenhar e cumprir as normas legais, em obediéncia a legislagao em vigor.

- O Médico PSF - 40 horas, tera as atribuicbes do Médico Clinico Geral, mais aquelas especificas exigidas
pelo Programa de Saude da Familia.

* Psicélogo(a):

- Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e os processos mentais e sociais de individuos,
grupos e instituicdes com a finalidade de analise, tratamento, orientagdo e educacgao;

- Atuar no ambito da educacao, saude, lazer, trabalho, seguranca, justica, comunidades e comunicagéo;

- Promover o respeito a dignidade e integridade do ser humano;

- Promover a saude mental na prevengao e no tratamento dos disturbios psiquicos;

- Minimizar o sofrimento emocional e ser um auxiliar na resolugdo de problemas e/ou dificuldades de
relacionamento interpessoal;

- Utilizar-se de técnicas e conhecimentos cientificamente elaborados, através de diferentes abordagens
tedricas;

- Devera realizar seu trabalho, com zelo e voltado para a comunidade em geral e as necessidades do
CRAS;

- Realizar avaliagéo e diagnéstico psicolégicos de entrevistas, observacgéo, testes e dindmica de grupo, com
vistas a prevencgao e tratamento de problemas psiquicos;

- Realizar atendimento psicoterapéutico individual ou em grupo, adequado as diversas faixas etarias, em
instituicoes de prestacdo de servicos de saude, em consultérios particulares e em instituicdes formais e
informais;

- Realizar atendimento familiar e/ou de casal para orientagdo ou acompanhamento psicoterapéutico;

- Realizar atendimento a criangas com problemas emocionais, psicomotores e psicopedagdgico;

- Acompanhar psicologicamente gestante durante a gravidez, parto e puerpério, procurando integrar suas
vivéncias emocionais e corporais, bem como incluir o parceiro, como apoio necessario em todo este
processo;

- Preparar o paciente para entrada, permanéncia e alta hospitalar, inclusive em hospitais psiquiatricos;

- Trabalhar em situagées de agravamento fisico e emocional, inclusive no periodo terminal, participando das
decisdes com relagcdo a conduta a ser adotada pela equipe, como: internagdes, intervengdes cirurgicas,
exames e altas hospitalares;

- Participar da elaboracdo de programas de pesquisa sobre a saude mental da populagédo, bem como sobre
a adequacao das estratégias diagnosticas e terapéuticas a realidade psicossocial da clientela;

- Criar, coordenar e acompanhar, individualmente ou em equipe multiprofissional, tecnologias proprias ao
treinamento em saude, particularmente em sadde mental, com o objetivo de qualificar o desempenho de
varias equipes;

- Participar e acompanhar a elaboragdo de programas educativos e de treinamento em saude mental, em
nivel de atengcdo primaria, em instituicbes formais e informais como: creches, asilos, sindicatos,
associagdes, instituicbes de menores, penitenciarias, entidades religiosas e etc;

- Colaborar em equipe multiprofissional, no planejamento das politicas de saude, em nivel de macro e micro
sistemas;

- Coordenar e supervisionar as atividades de Psicologia em instituicdes e estabelecimentos de ensino e/ou
de estagio, que incluam o tratamento psicolégico em suas atividades;

- Realizar pesquisas visando a construgao e a ampliagao do conhecimento tedrico e aplicado, no campo da
saude mental;

- Atuar junto a equipe multiprofissionais no sentido de leva-las a identificar e compreender os fatores
emocionais que intervém na saude geral do individuo, em unidades basicas, ambulatérios de
especialidades, hospitais gerais, prontos-socorros e demais instituigdes;
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- Atuar como facilitador no processo de integracéo e adaptagéo do individuo a instituicao;

- Orientacdo e acompanhamento a clientela, familiares, técnicos e demais agentes que participam,
diretamente ou indiretamente dos atendimentos;

- Participar dos planejamentos e realizar atividades culturais, terapéuticas e de lazer com o objetivo de
propiciar a reinsergéo social da clientela egressa de institui¢cdes;

- Participar de programas de atencdo primaria em Centros e Postos de Saude ou na comunidade;
organizando grupos especificos, visando a prevengao de doengcas ou do agravamento de fatores
emocionais que comprometam os espago psicoldgico;

- Realizar triagem e encaminhamentos para recursos da comunidade, sempre que necessario;

- Apresentar relatério, bimestrais, das atividades desenvolvidas;

- Participar da elaboracgdo, execugado e analise da instituicdo, realizando programas, projetos e planos de
atendimentos, em equipes multiprofissionais, com o objetivo de detectar necessidades, perceber limitagdes,
desenvolver potencialidade do pessoal envolvido no trabalho da instituicdo, tanto nas atividades fim, quanto
nas atividades meio;

- Acolher e ofertar informacgdes e realizagcdo de encaminhamentos as familias usuarias do CRAS;

- Realizar mediagao dos processos grupais do servigo socioeducativo para familias;

- Realizagéo de atendimento individualizado e visitas as familias referenciadas ao CRAS;

- Desenvolver atividades coletivas e comunitarias no territorio;

- Assessorar os servigos socioeducativos desenvolvidos no territério;

- Fazer o acompanhamento das familias em descumprimento de condicionalidades;

- Fazer a alimentacdo de sistema de informacgao, registro das acdes desenvolvidas e planejamento do
trabalho de forma coletiva;

- Realizar a articulagédo de agdes que potencializem as boas experiéncias no territério de abrangéncia;

- Realizar com zelo e pericia os trabalhos que forem confiados;

- Utilizar e zelar pela manutengdo e conservacgao, obrigatoriamente, os Equipamentos de Protecao
Individual, na forma da legislagdo em vigor.

- Desincumbir-se de outras atividades que Ihe forem cometidas pelo superior hierarquico ou Chefe do Poder
Executivo;

- Desempenhar e cumprir as normais legais, em obediéncia a legislagdo em vigor.
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