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ANEXO II 
 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO/FUNÇÃO 
 
- Contador: 
Atividade de execução qualificada, abrangendo serviços relativos à contabilidade financeira e 
patrimonial, compreendendo a elaboração de balanços, registros e demonstrações contábeis, e 
outras atividades correlatas, entre outras: 
Planejar o sistema de registros e operações, atendendo as necessidades administrativas e as 
exigências legais para possibilitar controle contábil e orçamentário; 
Supervisionar e executar os trabalhos de contabilização de documentos, analisando-os, 
orientando e adotando os procedimentos mais adequados ao seu processamento para 
assegurar a observância do Plano de Contas adotado e a fidelidade dos registros; 
Supervisionar e executar os cálculos e registros patrimoniais inclusive as incorporações e 
alienações; 
Emitir, organizar e assinar balancetes, balanços e demonstrativos de contas e outras 
demonstrações contábeis, aplicando as normas para apresentar resultados parciais de gestão 
e de resultados parciais e gerais da situação patrimonial, econômica e financeira de instituição; 
Cumprir, todas as determinações e encaminhamento de informações aos órgãos fiscalizadores 
do Legislativo e cumprir as informações das metas fiscais; 
Realizar e ser responsável por todas as atividades pertinentes ao cargo na forma deste ato; e, 
Desincumbir-se de outras atividades inerentes aos serviços contábeis por excelência. 


